新学期工作计划安排2023
一、指导思想：
以科学发展观为指针，结合校园电教工作实际，以现代教育思想和理论为指导，以提高我校教师现代教育技术水平、加强现代教育技术应用与学科教学相结合为目标，鼓励教师更多地使用电教设备，以信息化带动教育现代化，提高广大教师应用现代教育技术的潜力，使素质教育真正落到实处。
二、主要工作资料：
(一)管理员要加强电教设施及教学软硬件的管理。
1、加强电教设备的日常维护、保养。出现故障，及时检修，保证设备设施正常运行。
2、严格电教器材使用管理制度，提高电教设备的利用率。做好电教设施、专用教室的布置、卫生、安全(防盗、防火、用电、网络运行)工作，完善各项管理制度，并做好相关记录。
3、加强对网络管理，做好维护，及时更新系统、杀毒软件，切实保证网络、软件运行的安全。
4、充分利用校园网络，推进校园办公自动化建设。
5、加强校园资源库建设，实现优质资源的开发、共享。不断丰富资源库资料，尤其是课件及制作课件的各种音频、视频、图片素材，做好备份工作。并将教师在课堂教学中使用过的优质课件、教学设计、等分类整理。
(二)强化培训，提高教师信息素养。
1、进一步抓好电教校本培训，力争透过设备运用培训及课件制作培训，提高教师信息化素养和电教运用开发技术，使网络真正成为校园教育教学的助学模块。
2、用心推动信息技术与学科教学的整合，要求每位教师每学期至少上5节以上多媒体课。
3、透过校本培训、各类赛教等多种形式活动，努力建设一支具有信息技术应用潜力的教师队伍。
(三)加强电教常规管理工作。
1、严格要求使用人员做好使用登记。
2、在学期初和学期末做好电教软硬件的整理、检查工作，确保教学的正常使用。【电教室学期工作计划】
3、用心准时参加上级部门组织的电教培训活动，及时传达有关精神。
三、具体工作安排：
九月份：
1、制订学期电教工作计划。
2、做好电教室硬件、软件初期检查、维修工作。【电教室学期工作计划】
3、为教师开放，服务教学。
4、搞好卫生工作。
十月份：
1、为各学科教师带给电教技术方面帮忙、支持。
2、电教设备的维护、并定期查杀毒。
3、为教师开放，迎接评优课。
4、搞好卫生工作。
十一月份：
1、根据我校实际状况开展网络技术培训。
2、网络、电教设备的维护、保养。
3、为教师开放，迎接评优课。
4、搞好卫生工作。
十二月份：
1、根据我校实际状况开展教师现代教育技术培训。
2、网络、电教设备的维护。
3、为教师开放，服务教学。
4、搞好卫生工作。
元月份：
1、网络、电教设备的维护。
2、电教资料的收缴、电教设备的保管。
3、为教师开放，使其完成学期末各项总结工作。
4、做好电教工作总结。
