单位春节放假通知范文
一年一度的农历春节已经近在眼前，在此先预祝全体员工新春愉快，万事如意!2017年春节公司放假安排如下：
一、放假时间
2017年x月18日至2017年x月25日止，共8天。
二、留守值班人员安排
值班人员：
姓名及电话：
值班时间：2017年x月18日至2012年x月25日。
工资待遇：月工资×200%
节日补贴：**元
伙食补贴：**元
三、注意事项
放假期间，请大家一定要注意人身安全，并按时返回。如遇非人为原因无法按时返回，请及时向主管部门告假。
最后衷心祝愿大家过个欢乐、祥和的春节，羊年吉祥!
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