应届毕业生接收函格式范本
：XXXXXXXXXXX(学校)：
贵校XX届《XXXX》专业学生XXX，性别：X,身份证件编号:123456790000000000。
该同志现为我公司员工，根据公司相关规定，我公司同意接收该同志在贵校学习期间的学籍档案。现向贵校请调，请予以协作为盼!
谢谢合作!
档案接收单位：XXXXXXXXXXXXXXX有限公司
XXXX年XX月XX日
