艺术教育专业个人简历范文
基本信息
姓名：刘某
性别：女
民族：汉族
政治面貌：团员
出生日期：1985年9月
婚姻状况：未婚
毕业院校：某某教育学院
所学专业：艺术教育
工作年限：3年
求职意向
工作类型：全职
期望职位：行政助理、人力资源专员
期望月薪：面议
教育经历
2001年9月--2006年6月某某教育学院艺术教育大专
培训经历
2001年4月--2001年5月培训中心/办公软件
2006年9月--2007年9月/某某市职业教育中心/职校新班主任岗前培训
工作经验
2006年08至今在某某技术学校教务处担任教学管理人员
专业技能
普通话教学、教育管理(管理中专学生)、财务管理、活动策划组织、熟练操作word等办公软件，编写各种文案。
工作业绩
连续三个年度被评为“招生先进工作者”
获“优秀班主任”称号
自我评价
真诚守信，责任心强，好学吃苦
风趣大度，与同事及上级相处融洽
既有团队合作精神，又具备独立行事和组织领导能力
善察言观色多面处事。能做稳员工的心理工作，并协助管理层进行业务洽谈等口书工作。
