营运专员岗位的主要职责描述
职责：
1、配合上级完成商户的日常管理工作，负责每日巡场，检查监督并做好巡场记录;
2、负责商铺的经营管理工作;
3、跟踪分析各项租金状况，并提出合理化建议，掌握各项欠租状况，并跟进催缴工作，负责完成和超额完成公司的各项任务指标;
、配合上级指导、监督商场的日常管理工作，定期召开商户工作会议，对商户提出建议，提高商场整体服务水平;
5、配合协调解决商户提出的关于装修、物业配置、行政保障等方面的需求;
6、及时传递公司精神和反馈商户动态，处理商场应急突发事件;
岗位要求：
1、大专及以上学历;
2、一年以上同岗位工作经验(购物中心及百货类商场营运工作经验优先考虑);
3、有较强的沟通、协调能力;
、对商业管理有较强的兴趣;
