办事处年终总结主持词
同志们：
现在准备开会。在正式开会之前，我首先强调一下今天会场的纪律：请与会的同志自觉关闭手机或将手机调为振动状态;开会过程中，请同志们不要在会场中来回走动或中途离开会场，也不要在会场内大声谈话、喧哗，注意保持良好的会场纪律。
(稍停片刻)
同志们，春节刚过，我们就欢聚在这里隆重召开南湾办事处20xx年工作会议。今天会议的主要任务就是：贯彻落实管理区20xx年工作会议精神，进一步分析形势，明确任务，细化目标，强化措施，抓好各项工作的落实，确保全年目标任务的圆满完成。通过这次大会，要进一步动员办事处各部门、各村(居)委会从节日的喜庆气氛中调整过来，积极投身到今年的各项工作中去，为全年的各项工作开好头、起好步。
参加今天会议的人员有：各村村支两委成员、各村党员组长代表、办事处机关全体干部职工和各个职能部门负责人。今天，风景区管委会姚主任也在百忙之中亲临会场指导我们的工作,让我们以热烈的掌声欢迎他的到来。
今天的会议议程主要有六项：一是办事处党工委副书记、主任蔡德明同志作工作报告;二是办事处党工委副书记王建东同志宣读表彰文件;三是对获奖的先进单位和个人进行颁奖;四是先进村作典型性发言;五是办事处党工委书记潘少杰同志作重要讲话;最后请是风景区姚主任作重要指示。
一、现在进行大会第一项，请办事处主任蔡德明同志讲话，大家欢迎!
二、现在进行第二项，请办事处党工委副书记王建东同志宣读表彰决定。
三、现在进行第三项，将对受表彰的先进单位和先进个人进行颁奖(此次颁奖共分6轮，下面请大家集中注意力按照我宣布的名单及时上台领奖，并集中拍照合影留念。)
1、首先，请荣获“综合目标管理优秀单位”荣誉称号的松树坦村和肖家河村各上来一名负责同志领取奖牌和奖金，大家欢迎。
2、下面请荣获“综合目标管理先进单位”荣誉称号的南湾村和二号桥村各上来一名负责同志领取奖牌和奖金，大家欢迎。
3、下面请荣获“支持地方经济发展先进单位”荣誉称号的南湾派出所、南湾供电所、南湾卫生院、南湾工商所、南湾信用社和农行南湾分理处这六个单位的负责同志上台领取奖牌，大家欢迎!
、下面请荣获“模范村民组长先进个人”荣誉称号的二号桥村的邱文武同志、肖家河村的赵明伟同志、松树坦村的伍大山同志、石山咀村的朱保清同志、南湾村的李明军同志、贤山村的凌道银同志、二十里桥村的熊久志同志、谭庙村的黄久荣同志和郑家冲村的饶玉秀这九位同志上台领奖，大家欢迎!
5、下面请荣获“20xx年度办事处机关先进工作者”荣誉称号的郭端、毛志虎、张雪梅、汤飞、严萍、王尚斌这6位同志上台领奖。
6、下面将对在村级工作中表现突出被评为“先进工作者”荣誉称号的10位同志进行颁奖。他们分别是：贤山村的周正秀同志、二号桥村的赵军同志、肖家河村的肖发启同志、郑家冲村的卢登生同志、居委会的赵彩霞同志、谭庙村的陈军同志、石山咀村的陈发宝同志、松树坦村的杨贵先同志、南湾村的陈玉意同志和二十里桥村刘德祥同志。请以上10位同志上台领奖，大家欢迎!
7、最后，请荣获“优秀干部”荣誉称号的樊治军、赵忠军两位干部上台领取荣誉证书，大家欢迎!
请荣获模范村民组长和先进工作者荣誉称号的同志们，会后到会场服务处领取奖品。下面，让我们再次以热烈的掌声对受表彰的单位和个人表示热烈的祝贺!
四、现在大会进行第四项，请先进单位作典型性发言。①下面请松树坦村支书张敦建同志作典型发言,肖家河村做准备;②下面请肖家河村支书宋全海同志作典型性发言，二号桥村作准备;③下面请二号桥村委主任赵军同志作典型性发言，南湾村作准备;④下面请南湾村支部副书记严忠泽同志作典型性发言。
以上发言的四位同志，均代表各自所在的村支两委对去年的工作进行了总结，对今年的工作提出了思路。对于他们的发言，我深感高兴，概括的讲他们的发言是——总结经验典型-值得推广，表态发言坚决-信心满怀。我想，只要我们各村各部门有了这样的思路和经验，有了这样的信心和斗志，我们的南湾办事处一定会迎来更加繁荣、更加和谐、更加美好的新的春天。
五、现在进行大会议程第五项，请办事处党工委书记潘少杰作重要讲话，大家欢迎!
六、最后，请风景区领导---作重要指示，大家欢迎!同志们，在全体与会人员共同努力下，今天的会议开得很好、很成功，这是一次理清思路的大会、凝聚人心的大会和鼓舞士气的大会，同时也是开启20xx年各项工作的誓师大会。
会上，办事处主任蔡德明在工作报告中从总结成绩、明确任务和狠抓落实三个方面讲了很好的意见，蔡主任的讲话思路清晰，重点突出，具有很强的操作性。
潘书记就抓班子、带队伍、理思路和转变作风等方面作了重要讲话，潘书记的讲话立意高远，凝聚人心，鼓舞士气，催人奋进。
姚主任的讲话充分肯定了南湾办事处20xx年工作中取得的成绩，进一步强调了等一系列的极端重要性，对办事处下一步工作提出的明确要求。他的讲话思想深刻，语重心长，很重要，很及时，很全面，对办事处的发展具有重要的指导性、针对性和可操作性。希望同志们一定要认真学习，深刻领会，全面贯彻，坚决落实。
会上，还对20xx年度在办事处经济社会发展工作中涌现出的先进单位和先进个人进行了表彰和奖励，进一步营造了干事创业的良好氛围!
同志们，蓝图已经绘就，战鼓已经擂响。当前，摆在我们全办事处党员干部群众面前最重要的任务，就是要狠抓各项工作的落实。最后，就如何贯彻落实本次会议精神我再提两点要求：
1、回去后，各支部要立即组织村组干部及全体党员认真传达学习贯彻陈书记(姚主任)、潘书记、蔡主任讲话精神，研究制定具体的工作措施。特别是针对姚主任讲话中提出的如何进一步推进工作，如何下狠功抓好落实，大家更是要多动脑经认真体会学习，使之成为我们今后开展工作的指针和动力，力争使我们办事处的各项工作有个更大的转变，更高的提升。
2、为确保全年工作开好局起好步，回去后，各单位也应迅速召开一定规模的工作会，及早理清新的工作思路，认真制定新的工作措施，搞好谋划，明确职责，调动干劲，狠抓落实，为实现全年各项工作目标而努力奋斗。
散会。
