公司单位接收函范文
学院：
现有贵校______届______学院______专业毕业生(本科、专科)______同学，经考核同意录用到我单位从事工作。望支持为盼!
特此致函。
单位名称(盖章)：______
年月日另附：______
单位通讯地址：______邮编：______联系人：______
联系电话：______
备注：______
⒈据我单位实际情况，毕业生的档案、户口等人事关系由其自行解决，或毕业生档案统一交寄。
⒉本接收函用于暂时没有签订就业协议书,但却已在某单位从事工作的毕业生使用。
⒊本函一式两份，复印件交各二级学院留存。
