过年请假条格式及范文
尊敬的各位领导：
您好!
转眼间一年已经结束了,春节临近,在这里我首先给所有的领导拜个早年，祝****，****，****，****，****。
因****************(外公外婆年迈身体不好，平时没空看望老人，外婆最近生病住院了)，想借此机会************(回老家看望并照顾他们)。
按照西部计划志愿者管理规定，每年每个志愿者享有20天休假，故在春节期间想请*天假(1月20日-1月31日，2月7日-2月14日)，恳请领导们体谅，给予批准。同时我在这里向领导保证如下：一定遵守单位和《西部计划志愿者管理办法》的相关规定，交接好工作，按时返回。
此致
敬礼!
请假人：xuexila
20xx年x月x日
