五一放假通知模板
公司各部门同事：
经公司研究决定，5月1日至5月5日放假5天，5月6日恢复正常上班。上班时间调整为夏季作息时间：
上午：8:00——12:00
下午：14:00——18:00
销售人员节前不回公司直接放假，5月6日回公司报到，晚上召开销售例会预备会。
公司要求各销售部和业务大厅提前通知客户做好节日备料，安全后勤部、设备工程部安排好节日期间的值班工作。
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