综合秘书招聘启示范文
1、您好，请问您是**吗?
2、这里是××公司行政部，您是否在××月××日向我们投递简历应聘**职位(或您是否在我公司门口填写《应聘登记表》应聘××岗位等)
3、请问您现在是离职状态吗?/请问您现在是否已找到合适岗位?
、很感谢您的支持和关注。我们邀请您参加面试，××月××日上/下午××点您方便来我公司吗?
5、面试时请您准备好身份证、学历证书、相关证件等;
6、我单位的地点是：××××××××××××(了解对方目前住址);
7、如果您临时有特殊情况无法准时到达公司，还请尽量提前联系我们;
8、我叫**，到时您可以直接联系我，公司电话号码是×××××;
9、如果您不方便记，随后我就将以E-mail形式发至你邮箱，并再次确认对方的邮箱地址;
10、祝您愉快，明天见。
