会计个人简历范文
姓名：
国籍：中国
民族：汉族
目前所在地：广州
户口所在地：肇庆
身材：165cm?51kg
婚姻状况：未婚
年龄：25岁
求职意向
人才类型：普通求职?
应聘职位：会计/会计师：会计、出纳、出纳/收银员、税务师/税务专员：
工作年限：6职称：初级
求职类型：全职可到职日期：随时
月薪要求：2000--3500希望工作地区：广州
个人工作经历
公司名称：广州合富大众汽车销售服务有限公司起止年月：2008-12～2009-06
公司性质：私营企业所属行业：各种车辆制造与营销
担任职务：主办会计
工作描述：负责企业的帐务处理，成本核算，销售往来帐目核算，应收、应付帐款核算，各项销售指标核算、统计;办理报账、年度所得税汇算清缴和管理会计档案，协助部门经理进行其它日常工作。内账的核算与登记，编制利润表及费用收入明细表，编制股东报表及财务分析，向公司管理层提交内部财务管理报表及业务统计和经营状况数据。
公司名称：广州明和科技实业发展有限公司起止年月：2005-07～2008-06
公司性质：所属行业：电器，电子，通信设备
担任职务：主办会计
工作描述：负责全盘会计帐务处理工作，包括组织设置帐目、审核凭证单据、填制凭证，结帐对帐，编制会计报表及财务分析等;应收、应付帐款核算，定期及时清理各往来帐户，及时催收和清偿款项，做好帐务核对工作，产品销售成本核算、销售合同管理，办理报账、年度所得税汇算清缴和管理会计档案，办理工商税务年审，申报纳税等。
公司名称：广州市番禺锦业公司起止年月：2003-08～2005-06
公司性质：私营企业所属行业：房地产，建筑，安装，装潢
担任职务：出纳
工作描述：负责企业的现金收付，银行结算业务、完成日记帐的登记和处理，核对每月与银行之间的对帐单，确保资金与会计核算的准确;审核原始凭证，及时送达根据总帐编制的税务报表。
教育背景
毕业院校：华南师范大学
最高学历：大专毕业日期：20xx-07-01
语言能力
外语：英语良好
国语水平：良好粤语水平：良好
计算机水平--熟悉Windows、XP操作系统，能够熟练使用word文字处理、Excel表格制作并持有计算机办公软件应用职业资格证书，对语言编程、数据库有一定的了解。
会计知识基础扎实和具有一定的专业技能，熟悉纳税申报程序，熟悉使用财务软件。工作能力：
1、掌握会计基本专业知识和应用技能，能全面系统地进行财务处理与分析;
2、熟悉国家财务制度和相关政策法规，掌握丰富的实际工作经验，工作细心认真负责，头脑灵活，性格稳重，责任心强;
3、掌握计算机基础知识，熟练运用WORD、EXCET等办公软件;
、能独立处理各种办公事务。
