重庆房地产会计求职简历范文
姓名：
***
性别：
女
出生日期：
1979-12-02
籍贯：
北京市
目前城市：
北京市
工作年限：
五年以上
目前年薪：
4-5万人民币
联系电话：
13800000000
E-mail：
应聘方向
求职行业：
酒店/旅游，金融/投资/证券，会计/审计，通信/电信/网络设备，贸易/进出口
应聘职位：
会计，财务/会计助理，财务分析员，会计文员，其他
求职地点：
北京市
薪资要求：
面议
工作经历
2004/08—现在
***公司所属行业：房地产开发财务部会计主要职责：本人的工作的内容是：现金、银行帐簿的登记工作、电脑帐的收入及支出的录入、日常电脑帐务的查询及统计工作、每日银行存款余额的反映。公司内部职工的报销业务等。阳光100位于CBD最适合居住的区域，因此它的物业定位在高档外销公寓，受众群体都是CBD的白领阶层，其物业管理属于五星级酒店式管理。本人熟悉物业公司的运作，直接与业主打交道，处理一些实际问题，熟悉服务业、建筑业的发票系统，社区的煤气系统，能够熟练使用用友软件、金算盘软件及其相关的帐务处理。2004.8月至2008年在北京奥林匹克置业投资有限公司工作。北京奥林匹克花园总建筑面积为100万平方米，为北京市超级大型楼盘。产品以多层低密度住宅为主，属于北京房地产市场顶级产品，其中包括别墅、四层花园洋房等。另建有大量体育设施，包括奥林匹克大厦、游泳池、体育场、文化会所、网球场、篮球场、羽毛球场等。本人担任销售会计工作。主要负责以下工作：1、负责所属公司的财务日常工作，原始凭证录入工作，包括：内部员工各项险费用，核对四险一金的代扣代缴情况；办公楼水电费用、内部人员报销工作等。定期编制费用分析表，以便控制在集团公司规定的合理范围之内。2、负责公司固定资产管理和帐务处理，包括：编制固定资产明细表、折旧计算表、计提固定资产折旧、审核固定资产管理部门编制的盘存表、负责固定资产的盘点、进行固定资产清理等。4、负责公司应收款的审核、整理、录入工作。包括：房款、定金等收取的各项费用。3、负责公司每月税金计算和纳税申报工作（包括：营业税、城建税、教育税附加等各项税费）。4、负责公司间往来帐，包括：与集团公司、物业公司往来帐的核对核算工作。5、负责财务部会计档案资料的整理、装订、归档、内部借阅、查账等工作。6、负责保管客户合同、按揭存款合同，整理合同信息，提供合同信息配合市场销售部门的查找。及时与合作银行人员沟通，提供完整的资料，以便银行在规定放款期限内及时放款等事项。（客户按揭贷款）7、配合市场销售部门办理房屋集中收取定金及房屋交付，客户入住等结算工作。包括：收取客户房款、印花税、契税、公共维修基金等费用）。8、及时编制房屋销售回款表，按时向总经理和会计总监提供统计资料。以便作出决策。9、年度终了配合会计师事务所的审计人员、集团公司的审计人员对本企业的审计工作，组织各项审计资料。本人熟悉大型房地产开发项目完整会计核算、及税务清算工作经历，熟悉项目开发有关的整套财务流程；（从公司的融资开发贷款到工程交付，客户入住的整个过程）。
教育培训
1998/09—2001/10：
中国人民大学财务会计专业大专1998年9月至2001年10月毕业于中国人民大学，主修“财务会计”专业。获得证书大学毕业证（财务会计专业），会计证，会计电算化证，珠算技术等级证书（一级），会计继续教育证书，中级会计师职称证书、全国计算机等级考试（一级），机动车驾驶证（B）。
职业技能
外语：
英语：一般
自我评价
7年会计工作经验,本人熟悉大型房地产开发项目完整会计核算、及税务清算工作经历，熟悉项目开发有关的整套财务流程；（从公司的融资开发贷款到工程交付，客户入住的整个过程）。熟悉国家会计法规，了解税务法规和相关税收政策；熟悉报税流程；能够熟练使用office2000办公软件及用友、金算盘等多种财务软件。
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