专利委托合同
甲方：
乙方：
经甲乙双方协商，就乙方承接甲方交办的专利申请业务，达成协议如下：
一、甲方专利申请业务，交给乙方撰写申请文件，并由乙方将所有文件准备就绪后以甲方指定的申请人名义递交国家知识产权局专利局。
二、甲方交办专利申请业务时，应同时转交以下基本资料：
1、技术背景，或者现有技术;
2、本专利的先进性，或者对比现有技术的改进之处;
3、产品结构图，或者方法示意图;
、实施例;
5、设计人身份证和申请人企业法人营业执照、机构代码证复印件;
6、申请人的签字，或者章戳。
乙方收到上述基本资料后，开始撰写和准备申请文件;若甲方无法一次性提供齐全，可根据实际情况由甲乙双方共同协商、灵活处理。
三、在专利申请过程中，乙方将国家知识产权局向申请人出具的各种文件传递给甲方;若有需要回复的文件，涉及申请人法律权利的，乙方必须事先征得甲方的同意，方可向国家知识产权局回复。
四、甲方的权利义务：
1、甲方有权从乙方获得与专利申请相关的各种资料。
2、甲方有权专利申请的最终决定权，乙方仅对甲方负责。
3、在专利授权过程中，甲方可以随时向乙方了解其进展情况。乙方应如实告知，不得隐瞒。
、在乙方指定的合理时间内，向乙方提供办理专利申请所需的全部资料。
5、甲方应确保其提供资料的合法性、真实性和准确性。若由于甲方未在乙方指定的合理时间内向乙方提供所需的资料或甲方提供的资料不实造成申请失败，其损失由甲方自行承担。
6、甲方应按双方约定的方式付款，以确保专利申请工作的顺利进行。
五、乙方的权利义务：
1、根据甲方提供的技术交底材料，10个工作日内撰写好专利申请的说明书、权利要求书、说明书摘要。
2、办理提前公开请求、实质审查请求等相关文件。
3、在申请过程中，甲方有义务解答专利技术的新颖性、创造性、实用性。
、在申请过程中，乙方有义务解答甲方提出的与其专利申请相关的问题。
5、乙方对甲方所提供的技术内容负有保密义务。
6、甲方不能按照本协议约定支付费用时，乙方有权终止办理相关事宜，由此造成的后果由甲方承担。
7、自甲方提供全部资料之日起8个月左右，因乙方原因导致该专利未授权的，乙方退还甲方该专利的全部费用(仅限于实用新型专利和外观专利的新申请)。
六、费用及付款方式
(一)费用
实用新型申请每件元，共计件，总费用元。
发明申每件元，共计件，总费用元。
上述费用合计元，已经包含申请费、发明专利实质审查费、代理费等授权前的所有费用。授权后另行支付登记费、印花费、首年年费。
(二)付款方式
本协议签订之日，申报之前支付全额的50%，剩余50%款项于甲方收到国家知识产权局《专利申请受理通知书》之日起3日内支付完毕。
七、特别提醒
甲方应于每年的申请日前向国家知识产权局专利局缴纳该项专利权的专利年费，首年之后的年费由专利权人自行缴纳，否则可能导致该项专利作废。
本协议一式两份，甲乙双方各执一份，自双方签署之日起生效，合作期间，双方密切配合，未尽事宜友好协商解决。
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