财务会计职责范围
1、负责分公司全盘账务处理，审核会计凭证，编制核对总账、明细账、科目余额表等，确保财务数据的准确性、合规性，编制财务报表;
2、按期编制并输出资产负债表、损益表等与相关报表，出具成本分析、费用分析、财务数据的合理性分析;
3、负责审核各项费用报销及付款单据，保证单据的合规性、合法性;
4、负责参加各项资产的盘点清查工作;
5、负责与本岗位相关的会计资料的整理、装订、归档、保管。
