2023政教副主任工作计划
一、指导思想
在副校长的领导下，具体负责、组织、管理政教处工作。围绕学校办学目标，坚决贯彻落实学校学期工作要求，精心管理、规范行为。以人为本，安全第一，围绕学校政教工作，努力创建一个平安和谐稳定的校园。
二、本学期工作
1.加强学生德育教育工作，提高学生的思想道德水平;
2.认真组织各种安全演练、安全教育，提高学生的安全意识;
3.加强安全、纪律、卫生的日常管理工作，为创建平安、整洁、守纪的校园而奋斗。
三、主要职责
1.协助主任配合各年级的工作，负责分管有关方面的工作。分管工作做到：有计划、有布置、有检查、有汇报，对于自己发现的一些重大问题及时向主任汇报;
2.做好政教张主任的助手，定期不定期向张主任汇报工作，对有些问题要提出具体思路和解决办法，并付诸实施;
3.对承担的每一项具体工作，要周密思考，做到工作有计划、有布置、有检查、有分析、有总结，并做好规范的档案建设。
四、具体工作
协助张主任做好政教处工作，侧重做好以下工作：
1.制定学期的德育工作计划;
2.组织好每周的升旗活动;
3.协助巡查每天的卫生打扫情况并及时反馈;
.协助处理好校内的各种突发事件;
5.协助巡查学生每天的各种违纪行为，教育并记录;
6.协助组织好每次的安全演练和安全教育活动;
7.积极反思，写好每学期的政教工作总结;
8.完成学校交办的其他工作。
