最标准个人简历范文样本2023年
姓名：___国籍：中国
目前所在地：__民族：汉族
户口所在地：__身材：__cm__kg
婚姻状况：未婚年龄：__岁
培训认证：诚信徽章：
求职意向及工作经历
人才类型：普通求职
应聘职位：
工作年限：3职称：无职称
求职类型：全职可到职日期：随时
月薪要求：__——__希望工作地区：__
个人工作经历：
公司名称：__文化传播有限公司起止年月：20__-05～20__-10
公司性质：民营企业所属行业：广告，策划，营销
担任职务：客服文员(网络推广员)
工作描述：平时主要负责网络的审核，但当查找一些策划资料。和统筹一些跟客户有关系的跟踪细节问题。
离职原因：
公司名称：__实业有限公司起止年月：20__-05～20__-03
公司性质：民营企业所属行业：商业服务
担任职务：文员
工作描述：主要负责日常收发信件，快递。管理日常公司开销的帐目。联系工厂询价商谈公司所需要的产品。
离职原因：
公司名称：__通信技术有限公司起止年月：20__-05～20__-02
公司性质：股份制企业所属行业：电器，电子，通信设备
担任职务：客户服务代表
工作描述：主要负责产品的销售和跟进。都会负责客户的咨询和帮客户办理，与客户沟通并跟进业务之售后情况。
离职原因：
教育背景
毕业院校：__信息技工学校
学历：中专毕业日期：20__-07-01
所学专业一：物流管理所学专业二：电子商务
受教育培训经历：起始年月终止年月学校(机构)专业获得证书证书编号
20__-0620__-08__信息技工学校物流管理电子商务
20__-0720__-08__市信息技工学校物流管理物流专员
语言能力
外语：英语一般
国语水平：良好粤语水平：精通
工作能力及其他专长
一、熟悉使用worke_cel等办公软件，及物流基本流程。
二、较强的协助能力和应变能力能协助上级处理内勤事务。
三、现在都有多次的工作经验，在前公司都得到主管，老板的赞賞。
本人能吃苦耐劳，自学能力，适应能力和应变能力强。在工作中，有着强烈的责任心，并能保持不断学习和不断进取精神。
详细个人自传
本人性格开朗活泼，在校期间认真学习，曾获得优秀青年志愿者”。熟练各种办公软件，如：计算机网络基础，物流基础，基础会计，国际贸易，数据库及应用等等。
对工作环境适应较快，对数据敏感，积极主动联系沟通各部门解决日常工作的问题，认真负责，具有合作精神，协调能力强，和同事相处融洽。
熟练操作计算机常用办公软件。成功是始于无数个细节，我相信只要认真细致对待每一份工作就能体会到工作中的乐趣。
个人联系方式
通讯地址：__
联系电话：家庭电话：
手机：QQ号码：
电子邮件：个人主页：
