2023年最新个人离职交接表范文
工作交接表
员工工作交接清单姓名职务移交日期文件1.2.3.4.5.
事由部门直接汇报人移交人数量
记录号：说明进展情况
一、文件及实物移交
二、待办或重要事项移交工作内容概述1.2.3.4.5.三、其它移交人签字接收人签字商务负责人签字(批注)部门负责人签字(批注)最高级领导签字(批注)
日期日期
