项目预算员岗位职责
1、在经理的领导下，全面负责施工项目的工程预(结)算工作，及时办理和完成预(结)算工作，对公司负责。
2、参加图纸会审、设计交底及预(结)算审查会议，根据有关文件规定配合解决预(结)算中的问题。
3、认真贯彻执行公司施工图预(结)算及招投标报价工作管理办法。
4、参加领导安排的招投标会议。认真做好预(结)算会审纪要，对预(结)算中的定额换算、取费标准、材料价差进行复核，发现问题及时反映，做到预(结)算工作的及时性和准确性，对自己所做的工作负责。
5、加强业务和专业知识的学习，不断提高业务技能，熟悉和掌握微机的使用，提高实际的工作效率。
6、负责对市场进行调研、收集与产品有关的信息;负责了解顾客对产品的要求，并进行记录，传递给部门领导，组织产品要求评审。
7、负责本职工作范围内的信息沟通和持续改进。
8、协助配合项目其它部门(单位)的工作，完成领导交办的其它工作。
要求：
1、土木工程专业，本科学历;
2、良好的专业基础，性格稳重，对数理方面比较感兴趣;
3、思路清晰，良好的沟通能力。
