预算主管工作职责有哪些
1、贯彻执行建筑法、合同法、招标投标法等法律法规，参与研究制定公司预算工作的方针、目标，明确本部门人员的岗位职责。
2、做好本部门的工作月计划，并且督促部门人员完成计划。
3、在总经理和项目经理的领导下，负责组织工程投标、工程预决算编制、工程成本控制分析，通过对工程预决算工作的全面管理及与各相关部门的协调配合，保证工程投资目标的实现。负责招投标文件档案管理工作，保证档案资料的有效性、及时性以及保密性。
4、参与施工图纸技术交底及图纸会审，根据图纸及洽商变更及时准确的计算工程量，维护公司利益。
5、负责对甲方签证办理以及对劳务分包单位的结算;
6、组织做好工程材料、周转材料使用、工程劳务用工成本分析，监督检查工程施工材料耗用和工程劳务使用情况，有效的对施工过程中各项成本进行控制。
7、审核预算员提交的年、季、月工程进度预算及材料调差。
8、完成领导交办的其他工作。
