办公室工作人员培训班开幕式讲话
XX的各位领导、各位同仁：
大家好!我叫XXX，现任XXX党办副主任。从2000年起，我先后在XXXX、XXXX从事办公室工作，至今已经15年了。上周，刚被调到XXX工作。能够有机会参加这次路X办公室工作培训班，聆听各位领导、老师的讲课，与兄弟单位的同仁交流，感到非常荣幸。
按照培训通知要求，我查找并简要准备了一些材料，与在座的各位交流。不妥之处，请批评指正。
一、去年以来，XXX党办工作情况、有关问题和建议
1、党办工作情况。去年以来，XXXX党办围绕中心工作和党委工作重点，努力加强党建基础工作，狠抓组织建设、思想政治工作和安全稳定工作，取得一定成效。同时，着力发挥宣教优势，加大宣传报道力度，积极组织开展“美好家园我的梦”等主题活动，突出典型引路，塑造企业文化。先后在《人民日报》、《工人日报》、《人民铁道报》、《中原铁道报》等媒体刊发报道175篇，各级网络媒体刊发762篇，树立了良好外部形象。
2、存在的问题和不足。从去年信息调研工作总体情况来看，仍然存在一些问题。一是信息报送主动性不强，党群口信息报送量较少;二是调研文章上报不多，特别是反应基层党建工作的调研文章较少;三是信息网络建设不够完善。这些问题，需要在今后工作中努力加以改进。
3、有关建议。请XXXX的领导在百忙之中，加强对XXXX两办工作的指导和帮助，今后多举办专题培训和交流活动，为我们提供学习进步的机会。
二、在办公室工作中的几点粗浅体会
从事办公室工作10多年来，既有昂扬的斗志，也有负压的惶恐;既有收获的欣喜，也有受挫的失落;既有艰苦的磨砺，也有重塑的自信。回想起来，可谓饱尝了酸甜苦辣。有一些感受和体会，有的还非常深刻，大致总结了四条，与各位共勉。
第一，勤学苦练，积累知识。
第二，吃苦耐劳，坚韧不拔。
第三，增强记忆，掌握素材。
第四，善于思考，开阔视野。
从内心来讲，我虽然在办公室工作了十多年，遇到的各种情况相对多一些，但现在每次接受新的任务，仍然是战战兢兢，不敢有丝毫懈怠，深感文字工作非一日之功，恐怕穷尽终生之力，也难以打开这一科学的“地狱之门”。需要在今后继续向各位领导、各位同仁请教、学习。
三、参加本次培训的主要收获
一是在短短三天时间内，学习了较多业务知识。三天的学习非常充实，先后学习了信息调研、现代物流、会务组织、公文写作、机要保密等方面的知识，既有专业讲解，也有经验交流，都具有较强的实用性和指导性，感到受益匪浅，为今后更好地工作奠定了基础。
二是增强了做好文字工作的信心。通过聆听XXXX领导的精彩授课、学习兄弟单位的经验做法，思想上得到激励，工作上受到启发，做好今后办公室工作的信心更加坚定。
三是认识了XXXX的各位领导和各位同仁，拓展了交流平台，便于今后更好地交流工作。
我的发言完了，谢谢大家!
