主办会计的基本职责
职责：
1、原始票据审核，记账凭证编制，成本计算，能独立完成全套账务处理,按时出具月度报表;
2、独立完成一般纳税人月度税款计算，纳税申报,负责财务报表的编制及报送;
3、负责妥善保管会计凭证、会计账簿、财务会计报表和其他会计资料，负责会计档案的整理和移交;
、协助财务经理完成其他帐务处理事项;
5、审查公司对外提供的会计资料,配合年度财务审计;
6、与各部门有效沟通，及时完成领导交办事项。
任职要求：
1、财务专业大专以上学历，初级以上会计职称;
2、3-5年以上相关工作经验，熟悉建筑企业会计核算。
3、熟练运用用友财务软件及office办公软件，能独立完成公司整套账务。
、工作细致，责任感强。
5、良好的沟通能力、团队合作精神和良好的职业道德;
6、有建筑工程类工作经验者优先。
