居委会主任述职报告优秀范文汇总
尊敬的各位领导：
我是__社区居委会副主任__，女，汉族，今年39岁，毕业于内蒙古师范大学，是函授本科学历。
一年来，我服从上级领导的工作安排，努力完成各部门布的工作任务，和同事们相互协助、互相支持，努力争取社区居民的支持和配合，我自觉认真学习业务知识，掌握国家的法律、法规，并准确地运用到实际工作当中，保证了各项工作的顺利完成。
现在我从基本情况、主要工作、反思和总结等三方面把一年来的工作汇报如下：
一、基本情况
我管理__的10栋楼房，也就是24-33这10个小组，
共计618户，1500多人。__小区北面是__市重点高中牙一中，西侧临近二级甲等医院林业中心医院。而且我管理的这10栋楼，又都是街面楼，一楼都是门市房，陪读的、做买卖的、看病的比较多，因此这个小区的主要特点是居民的流动性比较大，有工作、做买卖的又不常在家入户比较难。
二、主要工作
1、计划生育工作：
一是按照计生工作计划开展了以稳定低生育水平为主
要内容的计划生育优质服务工作和“婚育新风进万家”活动。社区常住人口集中，人口性流动性大，人员结构复杂。为了做好计划生育工作，我经常走家串户宣传计划生育知识，为社区育龄居民发放“计划生育法”、“一法四规”的宣传品，我从关心她们的身体健康入手，为育龄妇女尤其是流动人口育龄妇女的送去科学育儿知识宣传品，计划生育政策宣传手册和挂历等400多本，一年内对流动性较大人口清查了4次，及时更换户卡120多人次。确保了社区未发生一起流动人口计划外生育。
二是在计划生育药具管理工作中，及时为辖区育龄妇女发放免费药具，为社区育龄人群提供咨询等服务。并为育龄妇女办理服务证、补奶证，产后多次上门随访、发放避孕药具。
三是组织已婚育龄妇女进行生殖健康服务(免费“三查”)2次，70%以上的已婚育龄妇女都得到了免费生殖保健服务。
四是搞好独生子女奖扶工作。对辖区内的独生子女进行摸底调查，将符合政策的独生子女户进行登记上报，按时准确的落实利益导向政策，无一起漏报现象，居民利益得到保障。
2、民政工作
坚持把低保工作作为“民心工程”来抓好落实，为了搞好这项工作，我严格按照低保工作要求，坚持深入居民家中，及时了解困难居民生活状况，将符合低保条件的困难居民都纳入了低保范围，基本实现了动态管理下的“应保尽保”，使广大困难居民的基本生活权益得到了较好的保障。对新增的低保户，严格按照“户主申请-入户调查-民主评议讨论-张榜公布”办理，有效地提高了透明度，堵塞了优亲厚友的不良现象，并依照程序进行社会化发放。对低保边缘户，耐心做好解释工作，讲清政策，尽可能给予各类救助，逐步帮助他们走出困境。至今年年底共有低保户5户，发放高龄补贴6000元。切实帮助了困难的居民。
3、劳动工作
首先，是摸清情况，全面掌握社区失业人员特别是就业困难人员的准确信息。对辖区每个下岗失业人员的情况进行了详细的登记，准确掌握了社区下岗失业人员的基本情况。入户调查摸底掌握就业动态做到家庭成员状况清、下岗失业原因清、技能特长清、培训愿望清、择业意向清。
其次，是全面做好就业与再就业工作,各项优惠政策落实到位。就业是民生之本，事关社会的和谐稳定。我从实际情况出发，按照办事处要求全面做好就业与再就业工作，确保各项工作和优惠政策落实到位。
做好《失业登记证》发放工作，这项工作有利于劳动者享受公共就业服务和就业扶持政策，并能全面掌握劳动者就业信息和失业信息，关系到广大劳动者的切身利益。为保证这项工作的顺利开展和进行，我入户是做了宣传和咨询解答工作，确保《失业登记证》发放到位。我管辖的社区已申请领办《失业登记证》的人数为35人。
第三，及时宣传相关政策法规，使社区的居民群众对新一轮就
业再就业政策有了更新的了解，调动了他们自谋职业、自主创业的积极性，增强了失业人员的信心和决心，真正达到就业再就业政策深入人心。
第四，做好了“4050”就业困难人员登记和初审工作，做好了辖区内就业困难人员认定工作、灵活就业人员的初步审核认定和管理工作。顺利完成相关资金资金发放工作，无一处漏报和错发。第五，组织失业人员参加各项培训。培训是就业基础。我按照办事处专项培训工作要求，进行了广泛的宣传活动，采取入户发宣传资料、与求职者交流等多种形式，对社区的就业困难和失业人员开展宣传工作，鼓励有就业意向的人员进行职业技能培训、创业培训，使他们掌握一技之长。我辖区居民参加面点班、家政班、刮痧班等就业创业培训120多人。
、其他工作
2___年我按照单位工作安排，还做了拆迁、信访、创文明城、调解纠纷等其他工作，和同事一起进行了的大量的入户宣传、调查和动员工作。尽了一个居委会主任应尽的本分。
三、反思总结，再上台阶
我认为完成各项工作任务主要原因有三其一重视学习，不断提高个人综合素质。
面对社区工作不断创新和发展的要求，只有加强学习才能不断适应社区工作要求，为使自己的工作水平不断提高，我还利用业余时间不断自学社会工作方面的知识。在行动中学习，反思不足，总结经验，并把自己的学习心得用于社区工作中，让个人的成长融入到集体的荣誉和进步中。我还虚心向身边的老同志们学习，向有经验的同事们学习，向他们学习如何为人、如何正确的处理各类矛盾，如何与辖区的居民融洽相处。
其二爱岗敬业，勤奋工作，不断取得新进展。
我能够以正确的态度对待各项工作任务，热爱本职工作，对工作中遇到的难题，总是想方设法、竭尽所能予以解决，始终能够任劳任怨，尽职尽责。
其三，因为我经常入户，和居民建立的良好的关系，工作中得到了居民的大力支持。
其四，__办人文环境好上下团结一致，党政领导领导有方，
处处严格要求，悉心指导，在这里工作舒心，就想努力工作，全力工作。
一年来，在工作中遇到过各种各样的困难和麻烦，受过委屈，但我也从辛勤的工作中尝到了享受了成功的喜悦，体现了自己的人生价值。尤其是为居民解决实际困难的时候，为百姓排忧解难的时候，一切付出都是那样的值得，一切新辛劳都是那样的微不足道。也许有人嘲笑我对这样一份薪水低、劳累的工作是那样的热爱和执着，但是我无怨无悔，我觉得居委会主任的工作平凡而又伟大，居民的基础信息需要我们统计，居民的心声需要我来传达，党和国家的各项政策需要我们宣传和落实。我们的工作最基础也最重要!
我知道自己还不是个优秀的居委会主任，但是我记得以为哲人曾经说过“我不可能最完美，但是我可以不懈的努力”。理论学习还需要深化，文化修养在实践中还要不断提高，社区服务，还需要拓展实践的新领域。因此，在今后的工作中，我将不断反思总结，逐步改进工作方式和方法，再上台阶。使自己在工作实践中，生活得更加充实和有意义。我将做好社区工作做为我得理想而追求!
述职完毕。
述职人：
20__年__月__日
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