跟单岗位职责内容范本
一，执行订单操作流程，安排生产，验货，订舱发运，单证等相关事项;
二，熟悉公司产品，制作报价单，参加相关展会，开拓客户;
三，负责产品样机安排，状态确认和发运等相关事宜;
四，完成公司交办的其他工作。
五。工作细心谨慎，有耐心，有灵活性，能举一反三;
六。能配合好其他同事的工作，有团队精神;
七。熟悉外贸跟单流程，熟悉船务知识。
