有关于单位接收函的正规格式
________________学生处：
我单位是经____________________批准成立的____________________(性质)的企、事业单位。在公司招聘过程中，以考核，同意你院__________届毕业生(姓名)__________(男、女)同学到我单位工作，工作期限初定__________。
望批准为盼
此致
_____年__月__日
(单位签章)
单位联系人：__________
单位联系方式：__________
