常用设施设备维修保养合同模板
甲方：(受维护方)
乙方：(维护方)
兹有甲方委托乙方()维护、维修下列办公设备：
一、合同期间内甲方机器如发生故障，可立即打电话通知乙方，乙方在接到通知后必须在2小时内安排技术人员前往甲方进行维修、维护;如在当天下午17:00后接到甲方电话，须在第二天上班后1小时内安排技术人员前往甲方进行维修维护。乙方不再收维修维护费。在维修过程中如须更换零配件及耗材，甲方须承担零配件及耗材费用。
二、维护、维修的合同金额：电脑主机台、打印机为台，传真机台，复印机台及网络维护，总金额元(大写元整)。本合同正式生效时，甲方以现金或转帐支票形式支付给乙方，首付总金额的60%为(大写元)，双方合作满半年结清其余40%，金额为元(大写元)。
三、设备在本合同期限内，甲方应优先采购乙方所供应耗材，耗材价格不得高于市场零售价,以公司最优惠价供给甲方。甲方在请非乙方之技术员维修、维护，乙方在本合同内应负维修、维护责任即告终止，所付之维修、维护费将不予退还。以后维修、维护工作视收费处理。
四、本合同所规定之权利及义务，没有经双方同意不得增删涂改及转让。
五、合约有效时间，自签订之日起一年内有效。期满后，若双方无异议，再续签合同。
六、本合同一式两份，双方各执一份为凭，由双方负责人签字认可并加盖公司印章后生效。年月日起至年月日止。
甲方：乙方：
负责人：
地址：
电话：负责人：地址：电话：
