出纳简历范文参考模板
基本简历
姓名：程小姐
国籍：中国
民族：汉族
年龄：39岁
目前所在地：广州
户口所在地：广州
身材：168cm8kg
婚姻状况：已婚
求职意向
人才类型：普通求职
应聘职位：财务类：出纳、
工作年限：24
职称：无职称
求职类型：全职
可到职日期：随时
月薪要求：2500--3500
希望工作地区：广州
工作经历
公司名称：某美容公司
起止年月：2009-08～2010-03
公司性质：私营企业
所属行业：其他
担任职务：出纳
工作描述：
负责三间公司每天办理现金收付及报销单，编制收付证明单，
使用电脑excel登记每天现金日记帐，结出余额.保管库存现金和各
种有价证券.保管空白收据和空白支票、空白票据.熟练电脑word.
excel的使用.按时支付管理费，水费，电费。
公司名称：广州汶峰公司
起止年月：2007-07～2008-07
公司性质：私营企业
所属行业：信息咨询，事务所，人才交流
担任职务：出纳
工作描述：
办理现金收付及报销单.编制收付证明单,登记现金日记帐,结出余额.
保管库存现金和各种有价证券.保管空白收据和空白支票、空白票据.
熟练电脑word.excel的使用.支付员工每月工资。按时支付管理费，水
费，电费。
公司名称：某健康中心
起止年月：2006-01～2007-06
公司性质：私营企业
所属行业：饮食，旅游业，宾馆
担任职务：出纳
工作描述：
登记技师每天完成任务总数，按时支付技师及员工工资。办理现金收付及报销.编制收付证明,登记现金日记帐,结出余额.保管库存现金和空白收据及支票。按时支付管理费，水费，电费。
公司名称：某商店
起止年月：2002-01～2005-12
公司性质：其它
所属行业：五金矿产，金属制品
担任职务：出纳
工作描述：
办理现金收付及报销。编制收付证明，登记现金日记帐，保管库存现金和空白收据及支票。支付员工每月工资。按时支付管理费，水费，电费。
教育背景
毕业院校：中国石油大学
最高学历：本科
毕业日期：2006-07-01
所学专业一：会计学
所学专业二：
培训经历
1981-091983-07广州市二十六中学高中高中毕业证
2002-072002-09广州市一零六中学会计会计从业资格证
2004-022006-07中国石油大学会计学会计学本科证1141472006050009XX
2004-082004-09东山区劳动局办公软件应用四级合格证
语言能力
外语：英语一般
国语水平：良好
粤语水平：优秀
个人自传
本人工作认真.负责;勤奋.务实.勇于进取;如能如愿加入到贵公司的行列,愿为贵公司效力.
联系方式
通讯地址：
联系电话：
家庭电话：
手机：
qq号码：
