事业单位入职简历范文
李X
三年以上工作经验|女|28岁(1988年5月6日)
居住地：上海
电话：135********(手机)
E-mail：liX@XXXX.com
最近工作[1年]
公司：XX公司
行业：金融
职位：信托助理
最高学历
学历：本科
专业：金融学专业
学校：上海财经大学
自我评价
具有良好的金融学专业知识基础，掌握一般的财务知识，并熟知信托、投资的有关理论;掌握信托业务知识，对金融资产业务、产品结构有一定的了解与认识，能够筛选和甄别出适合公司运作的可行的信托项目;有一年信托经理助理工作经验，了解尽职调查的开展方法，熟悉项目申报流程和中后期的管理;能够查阅专业的英文资料，熟练使用计算机办公软件。
求职意向
到岗时间：一周之内
工作性质：全职
希望行业：金融
目标地点：上海
期望月薪：面议/月
目标职能：信托助理
工作经验
20XX/7—20XX/7：XX公司[1年]
所属行业：金融
业务部信托助理
1.配合信托经理跟踪信托行业的发展动向，寻找符合框架下的信托项目;
2.根据信托产品设计方案及信托经理的要求，撰写项目尽职调查报告和有关信托文件;
3.对已实施的信托项目进行日常管理，定期搜集项目信息，如财务报表、项目进展情况，形成、反馈专业意见;
.按照有关规章制度，与公司运营团队共同进行信息披露和业务档案的整理、归档工作;
20XX/3—20X/6：XX公司[3个月]
所属行业：金融
业务部信托实习生
1.逐步了解信托业务内容，协助项目经理对所管辖的区域客户进行信息跟踪、分析及报告，并定期进行更新;
2.协助项目经理对所管辖的区域客户的产品开发进行项目管理，以满足用户需求;
3.能经常与客户保持亲密联系，走访、了解产品的质量等情况;
.协助完成客户报价工作，即时解答客户的商务问题。
教育经历
20XX/9—20XX/6上海财经大学金融学专业本科
证书
20XX/6大学英语四级
语言能力
英语(良好)听说(良好)，读写(良好)
