学术会议通知模板
主任/教授/医师：
由_______医学专业委员会主办、<<_______编辑部承办的“_______医学学术会议”定于____年____月_____日—____年____月_____日在_______市召开。会议内容包括_______等有关性医学的最新进展和学术交流。特邀美国及国内专家做专题报告。现将会议有关事项通知如下：
一、会议时间：____年____月_____日一_______日共3天，_______日_______点前全部撤离。
二、报到时间：____年____月_____日全天。
三、报到地点：_______酒店(四星)。
四、会议费用：会务费_______元。住宿统一安排，标准每天每人_______元，费用回单位报销。
五、____年____月_____日晚七点半主委、副主委、各专业组组长及副组长以及秘书会议会议。____年____月_____日晚8半各专业组召开委员会会议。
工作会议(地点见大堂通知)。
会议准备：
专题报告30分钟，大会发言10分钟，分组会发言8分钟。
1、发言时请严格遵守时间，避免超时。
2、为保证会议交流效果，请制作MicrosoftPowerPoint多媒体幻灯片。报到时交到大会学术组。
交通指南：
火车：______________;
飞机：______________。
汽车______________。
注意事项：
1、回执书写时请用正楷，字迹清晰，并注明省、市及联系方式，以便及时联络。
2、回执请务必于____年____月_____日前返回。地址：_______邮编：_______电话：_______。电子邮箱_______
_______医学专业委员会____年____月_____日
_______医学会检验分会____年____月_____日
