最新会计实习工作总结范文
会计是一门实践性很强的学科,经过两年半的专业学习后,在掌握了一定的会计基础知识的前提下,为了进一步巩固理论知识,将理论与实践有机地结合起来,本人于2009年11月30日至2010年4月30日在北京。。。。。有限公司财务部进行了为期五个月的专业实习。北京。。。。。有限公司是。。。。的子公司，注册资金。。。万元，利用煤矿工业固废——煤矸石为主要原料，研发、生产、销售建筑砌体材料，属于国家提倡和扶持的符合循环经济要求的节能环保型现代化企业。2005年以来，公司产品的市场占有率始终稳居北京市同行业前三名，2007年以来年销量跃居第一名。公司财务部设有一名财务经理、三名会计、及一名出纳。实习是每个学生必须拥有的一段经历，它使我们在实践中了解社会，让我们学到很多在课堂上根本学不到的知识，打开了视野，增长了见识，为以后进一步走向社会打下坚实的基础。这五个月里，在前辈们的指导和帮助下，经过个人的实践和学习，我对公司的概况和财务机构有了一定的了解，对公司的财务管理及内部控制制度有了初步的认识，同时，在与其他会计人员交谈过程中也学到了许多难能可贵经验和知识。我这次实习所涉及的内容主要是辅助出纳进行日常业务处理、参与月末材料稽核、参与年末盘库以及办公室文件处理。具体内容如下：一、看凭证、帐表，熟悉财务软件，了解财务核算内容公司一个期间的经营活动最终通过财务报表的形式表现出来，编制报表过程中有许多细节需要注意。如编制资产负债表时，一般项目无须对帐户数据进行加工，直接根据总帐科目的余额填列。但有些项目需要将几个相关联的帐户数据进行分析、合并构成相应的报表项目，如“货币资金”“存货”“未分配利润”等项目。有些需要根据明细科目的余额填列。如“应付账款”项目应根据“应付账款”和“预付账款”科目所属明细科目期末贷方余额的合计填列。同样在编制现金流量表时，现金及其等价物就是现金流量表的编制基础。二、贴票将原始凭证进行分类汇总，整齐排列后贴在单据粘贴单上，并将单据金额合计及单据张数用铅笔标于纸右上角。贴票时，要用胶水而不要使用糨糊、别针，防止氧化脱落和被鼠咬。一类票据较多时要整齐摊开，避免过厚，不易凭证装订。票据不能过于靠近边线，要将装订线留出，便于凭证装订以及日后翻阅。三、根据经济业务填制原始凭证和录入记账凭证1、原始凭证：是指直接记录经济业务、明确经济责任具有法律效力并作为记账原始依据的证明文件，其主要作用是证明经济业务的发生和完成的情况。填写原始凭证的内容为：原始凭证的名称、填制凭证的日期、编号、经济业务的基本内容，填制单位及有关人员的签章。2、记帐凭证：记帐凭证是登记帐薄的直接依据，在实行计算机处理帐务后，电子帐薄的准确和完整性完全依赖于记帐凭证，操作中根据无误的原始凭证填制记帐凭证。填制记帐凭证的内容：凭证类别、凭证编号、制单日期、摘要、科目、金额等。会计日常业务处理是一项非常烦琐的工作，所以在实际操作过程中要百倍用心、细心。切忌：粗心大意，马虎了事，心浮气躁，这样才能避免出现错误，避免给企业带来不必要的经济损失。四、学习机开发票、填制银行存款进账单以及如何报税五、参与每月月底的材料稽核根据材料出库单、入库单对材料明细账进行审核，结出余额，交由财务签字盖章。将出库单按品种、使用部门进行分类核算。六、参与年末盘库七、文件处理实习过程中，我主要是参与日常业务处理以及学习相关知识，具体工作却并不多。因此，我利用闲暇时间帮办公室处理一些文件，主要是录入、排版、打印、复印、上传、下发之类。一方面使我办公软件的操作能力得到提高，另一方面也为办公室同事节省了时间，提高工作效率。通过此次实习，让我学到了很多课堂上更本学不到的东西，仿佛自己一下子成熟了，懂得了做人做事的道理，也懂得了学习的意义，时间的宝贵，人生的真谛。明白人世间一生不可能都是一帆风顺的，只要勇敢去面对人生中的每个驿站!这让我清楚地感到了自己肩上的重任，看清了自己的人生方向，也让我认识到了会计工作应支持仔细认真的工作态度，要有一种平和的心态和不耻下问的精神，不管遇到什么事都要总代表地去思考，多听别人的建议，不要太过急燥，要对自己所做事去负责，不要轻易的去承诺，承诺了就要努力去兑现。同时，这次实习也提高了我的实际动手能力，增加了实际的操作经验，对实际的财务工作的有了一个新的认识，更好地为今后的工作积累经验。工作是一项热情的事业，并且需要持之以恒的精神和吃苦耐劳的品质。我觉得重要的是在这段实习期间里，我第一次真正的融入了社会，在实践中了解社会掌握了一些与人交往的技能，并且在次期间，我注意观察了前辈是怎样与上级交往，怎样处理之间的关系。利用这次难得的机会，也打开了视野，增长了见识，为我们以后进一步走向社会打下坚实的基础。
