出纳工作职责范围
1、负责日常现金备用，现金费用的报销、支付;
2、支票、汇票等银行票据的签发管理工作;
3、现金日记账和银行存款日记账的登记、核对;
4、财务对账单核对、管理，负责对会计凭证的装订及归档，确保财务资料的完好;
5、负责各类凭证的制单及报表出具，确保数据的准确性、合理性
