财务履行岗位职责情况
（1）业务单据整理、审核、提交，系统内审核费用账单、费项更改；
（2）负责每月应收应付账款对账完毕，出具应付账款确认单报财务经理审核；
（3）及时清理往来款项，做到账实相符；督促各项业务账款回收；异常回款及时反馈业务负责人；
（4）协助业务部门提供业绩数据，对财务工作中发现的问题，提出建议和措施；
（5）完成上级领导交办的各项工作。
