表彰大会通知范文
先进集体和星级员工表彰大会的通知
公司各部门：
为加强公司组织建设，答谢全公司员工一年以来付出的辛勤努力以及认真总结20__年各项工作，并对接下来的工作规划作好部署和安排，公司决定召开20__年先进集体和星级员工表彰大会。一方面对员工成绩进行认可，表彰员工积极的工作态度，为其他员工做榜样，树立楷模另一方面也利于增强企业凝聚力，共建一个有实力的公司。现将有关事项通知如下：
一、会议时间及地点：
1、时间：20__年1月3日星期二上午8:00
2、地点：丽锦服装有限责任公司大礼堂
二、参会人员：
公司领导班子全体人员、公司各部全体人员务必准时参加
三、会议内容:
(1)精彩短片浏览(负责：信息部)
(2)领导讲话及工作总结
(3)表彰颁奖及合影
(4)员工文艺表演
特此通知。
