报考个人简历范文
个人基本简历
姓名：xuexila
国籍：中国
目前所在地：广州
民族：汉族
户口所在地：广州
身材：155cm?46kg
婚姻状况：未婚
年龄：27岁
培训认证：
诚信徽章：
求职意向及工作经历
人才类型：普通求职
应聘职位：会计/会计师
工作年限：5
职称：无职称
求职类型：全职
可到职日期：随时
月薪要求：1500--2000
希望工作地区：广州
个人工作经历：
公司名称：广东浓情钻石首饰有限公司
起止年月：2008-01～2009-05
公司性质：私营企业
所属行业：其他
担任职务：货品专员及会计助理
工作描述：主要分析市场需求和竞争对手货品配置，根据各店铺销售下单及货品调配;进行成本核算定出销售价格及进销存的账务处理，对出现的盘亏，查找原因，并进行存货差异处理及编制报表。
离职原因：公司搬至深圳
公司名称：怡景皮革
起止年月：2007-02～2007-11
公司性质：私营企业
所属行业：其他
担任职务：会计
工作描述：进行日记帐的登记和处理，审核各种费用报销原始凭证的合理性，填制会计凭证，登记会计帐簿，编制会计报表，预算管理收支和长短期负债的偿债计划,向领导汇报财务经营状况。
离职原因：私人原因
公司名称：翔龙通讯有限公司
起止年月：2004-06～2006-12
公司性质：私营企业
所属行业：商业服务
担任职务：行政助理及跟单
工作描述：负责人事的日常管理、报表处理，网上转帐、业务单据的处理跟踪等
离职原因：
教育背景
毕业院校：广州市金桥学院
最高学历：大专
毕业日期：2004-07-01
所学专业一：计算机应用
所学专业二：
受教育培训经历：
起始年月终止年月学校(机构)专业获得证书证书编号
1998-092001-07广州市第八十中学高中毕业
2001-092004-07广州金桥学院大专/计算机应用毕业
语言能力
外语：英语一般
国语水平：精通
粤语水平：精通
工作能力及其他专长
本人谦虚稳重，办事细心谨慎，分析、学习能力强，富有责任心和团队精神，人际关系良好;熟练地应用word,excel等办公软件。
详细个人自传
专业把事情做对，用心把事情做好!
个人联系方式
通讯地址：广州市
联系电话：家庭电话：
手机：QQ号码：
电子邮件：个人主页：
