表彰大会通知万能范文
经市委、政府研究，决定召开20xx年总结表彰大会暨20xx年“作风建设年”活动动员大会，现将有关事宜通知如下：
一、会议时间：20xx年2月日10:00(北京时间)
二、会议地点：
三、参会人员：
1、副县级以上在家领导干部;
2、各乡(镇)场、街道副科级以上领导(含虚职);
3、市直各单位副科级以上领导(含虚职)，中层干部(市政府机关400人,市委、人大、政协、纪检机关共200人)。
四、会议要求
1、全体参会人员会议期间一律着正装，提前20分钟进入会场，不许携带包类物品进入会场;会议期间要严格遵守会场纪律;
2、市目标管理考核办负责会议期间的签到工作;
3、市委宣传部负责大会的宣传报道;
、市公安局负责大会的安全保卫工作及维持会场周边交通秩序。
中共XXX市委办公室
XXX市人民政府办公室
20xx年X月X日
