变电所值班人员管理规定
一、岗位职责：
1、严格遵守学.院及部门各项规章制度和有关规定;
2、值班人员必须执二证(操作证、技术等级证)方可上岗;
3、值班人员不准饮酒，不准擅自离岗或从事其它与岗位无关的工作;
、严格执行各项安全操作规程，做好设备安全运行及保障人身安全;
5、加强设备巡视检查，认真填写各项记录。
二、安全操作规程：
1.上岗必须穿、工作服及电工绝缘鞋，不允许赤背及穿短裤、拖鞋上岗;
2.执行高低压操作，坚持二人作业，认真诵读工作票，穿戴高压胶靴及高压手套;
3.停送电必须挂摘指示牌，认真验电，坚持做好记录及认真填写工作票
.严禁口头及电话约时停送电。
三、巡回检查制：
1.当值人员应对设备性能、结构、特点有初步了解;
2.对高、低压回路应掌握其规律性及特殊性，详细记录;
3.加强大风、暴雨及特殊情况下的巡视，及时发现问题，及时处理或上报有关部门。
四、交接班制：
1.认真填写交接班记录，不得随意涂改记录;
2.不允许电话及不面对面的交接班;
3.两班交接过程中出现未排除完故障情况时，两班共同处理后，方可离岗。
五、停送电工作票
1.停、送电必须坚持工作制度，不允许口头、电话约时停、送电;
2.认真检查、填写工作票，并坚持二人工作，一人操作，一人监护。
