2023运营助理个人简历范文精选
求职意向：运营助理
教育背景
20...9-20...6..大学经济学(学士)
主修课程：
统计学，数据应用，人际沟通等
工作经验
20...06-20...08中国建设银行国际业务(实习)
工作描述：
学习跟单信用证统一惯例，帮助处理出口审单以及进口开证业务
20...12-20...04..照明灯具有限公司外贸业务员
工作描述：
1.完成新销售网络平台建设，以及600多个产品的信息采集，网络编辑和线上投放;
2.每天对产品和平台进行数据分析，根据分析结果进行网站更新和产品信息优化;
3.通过电话、skype、邮件等方式进行商务谈判，并落实具体合同内容;
.负责订单售后工作，解决产品出售以后出现的质量、使用等问题;
5.参与公司销售业绩分析会议，就业务问题进行反馈和分析，并提出解决方案;
6.协调供应商和部门之间的工作，以及对合作伙伴的筛选。
校内实践
20...12-20...01..大学国际交流学院元旦迎新晚会组织和策划者
参与活动前的各种会议讨论，策划活动流程及报告，组织表演人员集合彩排，晚会现场布置，排演情景剧、服装表演以及演员走台等。
20...09-20...06..大学国际交流学院留学生部副部长
通过组织不同活动帮助留学生在中国生活的过渡，调节并帮助留学生生活和学习问题，以及协调留学生部和其它各部门之间的活动联系
20...03-20...03..大学..周年校庆志愿者
参加校庆事项培训及服务工作，负责后勤服务，会场物资派发，维持会场秩序
自我评价
1.在性格上，诚实、谦虚、乐观;在工作上，责任心强、适应能力强、态度热忱、做事细心。
2.喜欢电商行业，有负责公司新产品线的项目经验，完成产品信息采集和线上投放。
3.一年多互联网平台操作经验，每天进行数据分析和产品信息优化，对数据敏感。
.二年服务和外贸销售的工作经验，对客户有较好的同理心和服务心态，服务意识好。
5.参与过多次大型校内活动，能够独立完成节目策划、编排和组织，善于人际交往。
6.熟练操作办公软件和基本设计软件，能够用CDR和Photoshop完成基础图片PS。
7.思维活跃，敏捷，创新意识强，学习能力强，注重团队合作，沟通协调能力强。
8.工作积极主动，责任心强，具有创新精神，数据敏感，喜欢挑战自我，抗压能力强。
