标准公司请假条
公司领导：
本人因XXX需请假几天，请领导予以批准。
请假人：XXX
X年X月X日
本人XX(姓名)因XX原因，需要于XX年X月X日至XX年X月X日请事(婚、丧)假，望领导批准休假。
落款，本人签字+日期
