简易业务承包合同范本
甲方：
乙方：
为了不断深化改革，适应发展的需要，实现__后勤工作的社会化管理。根据___审批的文印招标方案，___单位的文印中标结果，并结合单位(公司)的实际情况，经过行政会议研究，决定由乙方承包甲方的文印业务。根据招标文件精神，甲、乙双方经过充分协商，达成如下协议：
一、文印室中的全套设备(含电脑、打印机、复印机、一体机等)由乙方负责投入到位，所有权属于乙方，设备安全由乙方负责。承包期内的纸品、印刷耗材以及周转金等，由乙方自筹自备
二、乙方须交纳人民币贰仟元整作为履约保证金。
三、甲方负责有偿提供电源(电费以供电局的电价为准，乙方按季度向甲方交纳实用电费)，无偿提供符合工作条件的场所(文印室)。
四、乙方应保证使用符合甲方要求的纸张，正常情况下每版文档应保证在26-28行。特殊情况下，乙方应根据甲方文档所需的字体、字号、字间距和行间距等打印排版印刷，及时完成文印任务。
五、甲方有急需材料要文印的，乙方必须按时保质保量加班完成任务(如遇停电或不可抗拒的自然灾害等特殊因素除外)。
六、乙方应以优质的服务态度，保证文印工作的正常运转，并须做好材料的保密。
七、甲方与乙方每月结算(A4按照16开计价;A3、B4按照8开计价)、付款一次。甲方凭乙方出具的当地税务部门正式的印刷、打印和复印等票据(附上加盖个体工商营业执照印章的清单)，以转帐的形式付款。付款时间暂定为公历每个月份的最后一天。
八、各种规格的文印结算单价以下表中标价为准：
注：
1、表格类不另加收费。
2、单价表中没有列出的特殊印品，文印前双方应协商定价。
3、如果出现油印数量不足100张的情况，甲方应补贴给乙方制版费1.8元/版。
九、合同期限：年月日至年月日。合同期满后，在同等条件下乙方具有优先续办权。
十、承包期间如果乙方违约，甲方有权作出如下处理：
1、已文印的材料按照五折结算或重印。
2、如果乙方多次违约，经甲方劝告仍无改正的，甲方有权终止合同，并没收履约保证金。
十一、本合同未尽事宜，双方协商解决。
十二、本合同一式二份，双方各执一份。
十三、本合同自双方法人代表签字之日起生效。
甲方(公章)：_________乙方(公章)：_________
法定代表人(签字)：_________法定代表人(签字)：_________
_________年____月____日_________年____月____日
