会计助理简历范文
国籍：中国
目前所在地：广州
民族：汉族
户口所在地：广东省
身材：155cm5kg
婚姻状况：未婚
年龄：26岁
培训认证：
诚信徽章：
求职意向及工作经历
人才类型：普通求职
应聘职位：行政/人事类：文员、计算机类：网站信息编辑、客户服务类：客服代表
工作年限：2
职称：无职称
求职类型：全职
可到职-随时
月薪要求：1500--2000
希望工作地区：广州
个人工作经历：
公司名称：广州长丰纺织有限公司起止年月：2007-07～2009-06
公司性质：私营企业所属行业：纺织，服装
担任职务：会计助理
工作描述：在职期间负责公司日常销售单据的整理及后期跟踪，负责每月和中山、东莞分公司对账，同时负责公司部分内帐。
离职原因：
教育背景
毕业院校：广东技术师范学院
最高学历：本科
获得学位:学士学位
毕业-2007-07-01
所学专业一：电子商务
所学专业二：
受教育培训经历：
起始年月终止年月学校(机构)专业获得证书证书编号
2003-092007-07广东技术师范学院电子商务学士学位10588420070000605
2008-082008-12广州市暨华会计培训机构会计从业资格
语言能力
外语：英语良好
国语水平：优秀
粤语水平：优秀
工作能力及其他专长
1、熟练使用Word、Excel、PowerPoint等Office办公软件，计算机操作熟练。
2、熟练使用传真机、打印机、复印机等办公室设备。
3、独立运用Dreamweaver做小型网站，会Photoshop的基本使用。
、熟悉Windows系统的安装、维护、优化等。
5、熟练使用晋业2000商业版及用友ERP进销存软件。
6、普通话获得二乙证书。
7、懂基础财务知识。熟悉B2B,B2C电子商务流程。
详细个人自传
本人工作认真负责，适应能力强，能吃苦耐劳，注重团队合作精神。性格温和，做事踏实，善于与同事相处，有较强的学习能力，乐于学习各方面新知识。
