主办会计工作职责归纳整合
1、遵守执行、制定公司各项财务管理制度;
2、审核公司所有原始凭证，根据各类原始凭证编制记账凭证;
3、准确核算收入、成本、费用，准确及时编制财务各项数据报表。
4、税务问题处理，企业所得税申报等问题;
5、完成上级交给的其它工作。
