行政会议通知范文
各单位：
为进一步总结工作、表彰先进、交流经验，经研究决定召开2014年度宣传工作会议。现将有关事项通知如下：
一、会议时间：20xx年3月21日(星期五)上午9：30
二、会议地点：
三、参会人员：分管宣传工作的校领导，各部门、各学院分管宣传工作负责人、信息员，2014年度宣传报道先进个人。
四、会议内容：
1、总结2014年度宣传工作，部署2014年度宣传工作;
2、宣读表彰决定并颁奖;
3、解读《xx大学校园网新闻采用标准》，发放新闻线索征集表;
、交流发言;
5、总结讲话。
特此通知。
宣传部
20xx年3月18日
