关于公司备用金的借条怎么写
(一)首先要注重格式的规范性。通常借条由三部分组成,标题(即“借条”字样)、正文以及署名(由借款人和借款时间组成)部分。
(二)其次,要写明借款事项及原因,以及借款的金额,同时要用大写来标明金额的多少。
(三)借条不包括还款相关事项,如需则需要另附还款相关协议。
(四)另外,对于借条,在书写时应选择较大字号的文字,以防止被恶意修改。
(五)以下为常见的一种借条样例供参考:
