法务实习生的职责
职责:
1、协助处理合同档案的收归整合利用等工作;
2、协助草拟、审查合同及其他法律文件;
3、与其他部门直接沟通协调相关项目;
、协助完成法务行政工作;
5、完成上级分配的其他任务。
任职资格:
1、本科及以上学历法学相关专业，全日制在读学生大三或研二优先;
2、具有较强的学习能力和责任心;
3、每周实习不少于3天，实习期不短于1年;
、熟悉office办公软件、流畅的沟通表达能力;
5、英文听说读写能力强;
6、取得法律职业资格证的优先考虑。
