会计简历工作经验描述范文
工作经历：
时间：
岗位：会计
技能证书：驾驶执照会计从业资格证初级会计职称证
工作职责：1、核对公司银行账户余额情况及完成银行对账，及时调整公司的资金周转，保证公司资金的正常运转。
2、日常会计核算，审核原始凭证，填制记账凭证和编制财务报表、公司内部财务相关表单，全面负责公司的财务工作。
3、核对往来账款，及时提醒、协助相关人员完成往来款项的后续处理。
4、按照收入标准准确计量，并结转相应的成本、费用。
5、负责纳税申报工作(一般纳税人和小规模纳税人)，及时、准确的完成各项税款的申报、缴纳及相关减、免税优惠备案工作。
6、负责固定资产、库存商品的清查及盘点核对，做到账实相符。
7、打印、装订、整理、保管会计凭证、账簿、报表及其他各类财务档案。
8、商务、后勤类合同的审核，全部合同档案的整理、保管。
9、与会计师事务所沟通，配合完成公司的审计工作;按时、准确进行工商、统计的申报备案;与银行、税务部门的业务沟通。
10、协助制定公司各类财务制度及流程。
11、协助编制、执行公司预算。
12、负责公司工资、绩效的审核。
13、能熟练使用word、excel、用友等工作软件，熟练操作税务申报软件。
14、完成公司各级领导交办的其他工作。
自我评价：对工作富有热情并充满热爱。专业知识掌握较为扎实，有一定工作经验，熟悉企业业务流程，可迅速展开工作;性格踏实肯干，我认真并有耐心是我的特点，工作和生活中都擅长总结，不断提升自我;善于思考和创新，工作过程中我讲究方法，有理科生的钻研头脑，逻辑思维和分析判断能力强，可以高效率、高质量的完成任务。
