谈判会议纪要格式范文
时间：20__年__月__日13︰00～13︰40
地点：资产保全部会议室
主持人：___
参会人员：______
记录人：___
会议内容
一、“___公司”(法定)代表人___代表“___公司”向我社通报了___公司未能按时还款的原因及公司目前的经营状况，___公司未能及时归还白云联社借款主要系______原因;“___公司”对该公司在白云联社___万元的债务不存在任何异议，担保单位对债务人在白云联社的债务继续履行担保责任。二、由“___公司”在此次商谈之日起的一个星期之内按照白云联社要求完成还款计划的拟定。
三、具体的还款事宜由联社资产保全部___牵头和___信用社信贷员___协助与“___公司”接洽;
四、本会议纪要作为白云联社对债务人、担保人主张债权的重要法律依据;
五、本会议纪要一式份，债务人壹份，担保人(单位)壹份，___信用社壹份，白云联社资产保全部壹份。
参会人员签字：
白云联社资产保全部
年月日
