调档接收函范文
×××:兹有××
×等××名同志，报考枣庄市公务员，现已被录取到×××工作。现有我单位×××、××
×等两名同志到贵处提取该同志的人事档案到我单位，请予办理为谢。
联系人：
联系电话：
×××(盖章)
年月日
