物业公司物业管理主管岗位职责
1，协作项目经理工作的开展和日常行政事务处理;
2，了解掌握各项目区域物业管理相关情况，为项目经理工作决策提供依据;
3，制定项目管理计划并执行，将审批通过后的各项计划分解成绩月和周计划，并带领下属员工落实计划;
4，对项目的各项工作执行情况进行检查，监督、整改，对结果负责;
5，协助项目经理组织对应急事件突发事件的处理，做好纠正预防工作;
6，做好甲方的配合工作，按要求落实各项规章制度;
7，完成上级领导分派的其他工作任务.
