业务代表的工作职责表述
职责：
1.负责搜集新客户的资料并进行沟通，开发新客户;
2.主动通过电话、网络等各种渠道搜集客户信息，与客户联系，建立客户档案，积累客户资源;
2.通过公司提供的客户资源以网络或电话方式开发、拜访面谈、维护客户，为客户提供合适的资质产品;
3.维护老客户的业务，跟进业务进度，主动挖掘客户的潜力，做好客户的持续性开发;
.凭借专业服务，提升客户满意度，推动客户成交。定期与合作客户进行沟通，建立良好的长期合作关系;
5.执行公司各项服务政策，同时积极反馈客户和市场面动态;
6.完成经理交办的其他任务
任职资格：
1.男女不限，中专及以上学历;
2.1-2年以上销售行业工作经验优先，业绩突出者优先，有建筑施工企业资源、建筑资质业务经验和人才猎聘优先考虑优先录用;
3.会word、excel等办公软件的基本操作;
反应敏捷、表达能力强，具有较强的沟通能力及交际技巧，具有亲和力;
5.具备一定市场分析及判断能力，良好的客户服务意识;
6.有责任心，能承受较大的工作压力;
