电商运营主管的岗位职责有哪些
1.配合经理负责网站的总体运营及管理，策划店铺及产品推广方案，组织产品销售、制单、发货、售后等营销工作;
2.每日监控数据：营销数据、交易数据、顾客管理、优化店铺及商品排行;
3.协调团队成员，监督客户与美工的工作，推进店铺营销活动，保持网店正常运作;
.负责执行和配合相关营销活动，策划店铺促销活动方案;
5.协助经理定制销售计划，带领团队完成即定销售计划;
6.协助市场销售趋势，快速准确下单订货，跟进商品到货周期和商品动销率，严格管控库存动销。
7.根据市场流量指标，通过直通车、钻展、活动等类似引流手段，有效利用营销来提高店铺流量。
8.熟悉公司各网上交易平台的运营环境，交易规则;
9.熟练网店运营、各种营销工具、精通网络推广;
10.网店商品描述信息的整理，上级及日常维护。
