会计电算化专业简历范文
姓名性别：男|年龄：**|目前所在地：**
民族：汉|户口所在地：**
联系方式：***********求职意向期望工作性质：全职
期望从事职业：财务文员、出纳、会计等相关职位
期望从事行业：不限
期望工作地区：北京
期望月薪：税后2500以上
目前状况：我目前在职，正考虑换个新环境(如有合适的工作机会，到岗时间一个月左右)
求职意向很明确，这样有助于成功求职自我评价个性开朗，易沟通，亲和力好;良好的商务礼仪;具备扎实的会计理论知识，已取得会计从业资格和会计电算化证书;通过国家计算机二级，能熟练操作Windows办公系统和用友财务软件;具备良好的团队精神;能很快适应新环境。批注……工作经历2007.10—2008.10**(上海)咨询有限责任公司项目经理助理
工作职责：
1、主要负责代理记账业务的开展和管理。包括每月底与客户沟通，制作月度/季度会计报表,原始凭证的处理，记账凭证的登录，汇总，登账，出报表等一系列会计处理;
2、主要负责代理报税业务的开展和管理。包括每月/每季制作税务申报表，申报每月及每季度相应税款;
3、主要负责审计业务的开展和管理。每年年末，按照税务局的要求为客户出具真实的审计报告，且顺利通过汇算清缴;
、为服务部其他项目提供财务、税务方面的支持;
5、其他的财务和税务方面的事宜。
2007.01—2007.08**京豪三源大酒店出纳
工作职责：
1、收取和清点前一天的营业收入，制作收款凭证并登记现金日记账;
2、依据付款计划付款，并根据付款凭证登记日记账;
3、定期和银行保持联系，办理转账业务和取得进账凭证并登记银行存款日记账;
、收取员工入职押金，开出收据，并编集更新在职人员押金明细表;
5、发放员工工资以及员工报销的处理;
6、日记账的日清月结，编制每日现金和银行存款收付明细表;
7、收集收款、付款和转账凭证，定期移交会计做账;
8、领导交办的其他工作以及办公室日常事务处理。
工作经历内容描述很好，不但有工作内容还有具体成绩，更能吸引HR。教育经历2002.9—2006.6**大学会计系财务管理专业
主要课程：管理学，经济学，统计学，基础会计学，中级财务会计学，管理信息系统，审计学，经济法，税法，财务管理基础，中级财务管理，高级财务管理等。
^语言能力英语：六级
专业技能
证书和技能：
会计方面：会计从业资格证、会计电算化证
计算机方面：全国计算级二级
专业技能爱好：摄影，旅游
